ASSESSORIA E CONSULTORIA LTDA

Seriedade e Eficiéncia em Administracao Publica

INFORMATIVO TECNICO 001/2015

Caros Usuadrios

Tomadas as providéncias mencionadas no INFORMATIVO TECNICO 001/2014, de 10
de dezembro de 2014, ja serd possivel fazer a importacdao de dados do banco de 2014 para o
banco de 2015.

O responsavel técnico pela contabilidade de seu Municipio serd o responsavel
também por disponibilizar o banco de dados 2015.

Para fazer as importacdes, use versdes a partir do numero 1.01.02, através da tela a
seguir:
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Impressio de Textos Importar Dados Exercicio Anterior
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SINTESE | Importagdo de Dados o

Servidor Banco de dados Porta
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:: Execute uma importacdo de cada vez e na seguencia estabelecida...

1 [ Grupo de Produtos 5 [ | Importar Requisicdo 6 [ | Importar Cotagdo 7 [ | Importar Licitagio

Coddigo da Requisicio Cddigo da Cotacio Cddigo da Licitacao
2 [ | importar Produtos
8 [ ] iImportar Ata 9 [ ] importar Contr... 10 [ ] Importar Obra
3 [ | importar Requisitantes ~ Codigo da Ala Cddigo do Contrato Codigo da Obra

4 [ ] Importar Fornecedores

a) — No campo SERVIDOR, coloque o nome ou IP do Servidor

b) No campo BANCO DE DADOS, informe o nome do banco de dados do exercicio de
2014
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c)

d)

— No campo porta informe 5432 caso o postgres utilizado seja versao 8 e 5433 para
versao do postgres 9.

- Os itens de importacdo 1 a 4 (grupo de produtos, produtos, requisitantes e
fornecedores) devem ser importados na seqliéncia. Os mesmos ja estardo
importados quando vocés receberem os bancos 2015.

- Os itens de 5 a 10 deverdo ser importados pelo proprio setor de compras e
licitagdes, de acordo com o levantamento e a necessidade de cada érgdao. Os mesmos
podem ser importados aleatoriamente, n3do precisa ser na ordem, apenas
recomendamos que faca a relacdo de tudo que sera necessario importar, para que o
processo seja feito de uma Unica vez.

d.1) —Importar Requisi¢ao(solicitacdo): Vocé s6 deve importar as solicitagdes que
ndo foram importadas para cotacdo ou para licitacdo. Se a Solicitacdo ja estiver
fazendo parte do processo de licitacdo que serd homologado em 2015, vocé deve
importar apenas o processo, ndo tendo necessidade de importa as solicitacGes deste
processo.

d.2) - Cotagdo: Da mesma forma que a Solicitacdo, vocé s6 deve importar os
processos de cotacdo que nao foram importados para processo de licitacdo e que
serdo utilizados em processos licitatorios que serdo iniciados no banco de dados de
2015.

d.3) — Licitagdo: Importe apenas os processos que serdo homologados com data a
partir de 01/01/2015. Ndo ha necessidade de importar os processos homologados
até 31/12/2014, (processos homologados até 31/12/2014 devem estar no banco de
dados 2014, processo homologados com data a partir de 01/01/2015, podem estar
no banco de 2014, mas devem ser importados para o banco de dados 2015) , com
excecdo dos REGISTROS DE PRECOS MAIOR DESCONTO com validade em 2015, estes
deverdo ser importados para 2015, para dar condicbes de elaborar as OF’s
referentes a eles em 2015.

d.4) — Importar Contratos: Faca a importacdo individual dos contratos que terdo
vigéncia em 2015. Verifique se os aditivos foram langados corretamente antes de
fazer a importagao. Para iniciar esta importagdo, tenha em maos a relagao de todos
os contratos que terdo que ser importados.

d.5 — Importar Atas: Faca a importacdo individual das atas. Importe apenas as atas
gue tenham vigéncia em 2015.



ASSESSORIA E CONSULTORIA LTDA

Seriedade e Eficiéncia em Administracao Publica

d.6) — Importar Obras — Verifique as obras relacionadas no banco de 2014 que ainda
ndo foram finalizadas em 2014 e faca a importacdo delas para 2015.

A primeira providencia apds as importacdes dos dados, é verificar se a nomeacgao da
Comissdo Permanente de LicitacGes continua valida ou se serd necessario a nomeacdo de
uma nova Comissdo, a qual deverd ser cadastrada imediatamente no sistema, lembrando
que: A investidura dos membros das ComissGes permanentes ndo excederda a 1 (um) ano,
vedada a reconducdo da totalidade de seus membros para a mesma comissdao no periodo
subseqliente. (§ 4, art. 51, da lei 8666/93).

N3do se esquecam também de fazer as possiveis alteracdes na tela de requisitantes e
fazer a conferéncia dos dados importados.

Finalize as pendéncias de 2014, para sé entao iniciar os trabalhos em 2015 e nao
inicie os cadastros no banco de 2015 antes de finalizar as importagodes.

Ao iniciar os trabalhos de importacdo, tenha em mados a relacdo de tudo que serd
importado (cod dos contratos, das atas, processos, etc).

OBSERVACAO 01: N3o faca cadastros de Pessoas e Produtos no banco de 2015, inclusive o
banco de dados 2015 esta parametrizado para ndo aceitar novos cadastros; caso haja a

necessidade de fazer novos cadastros de pessoas e produtos no banco de dados de 2015,
faca o cadastro no banco de 2014 e importe estes dados para o banco de 2015.

* - Para fazer a importacdao dos novos produtos cadastrados, use a prépria tela de
importa¢do mencionada acima, marcando a OPCAO 2 — IMPORTAR PRODUTOS.

* - Para fazer a importacdo das novas pessoas cadastradas, use a tela do mdédulo contabil:
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OBSERVACAO 02: Caso tenham necessidade de dar andamento em processos licitatérios

relativos a 2015 e o banco de dados ainda ndo esteja disponivel, pode dar sequencia nestes
processos no banco de 2014, e assim que disponibilizado o banco de dados 2015, faca a
importacdo destes processos, lembrando que a adjudicacdo e homologacdo ndo sao
importadas, devendo estes atos serem refeitos no banco de 2015.

Apds a importagdo, no modulo principal do sistema, clique em FERRAMENTAS e faga
a REINDEXACAO do banco de dados 2015.

Qualquer duvida em relacao a importagao, entrar em contato com o suporte.

Turmalina, 02 de janeiro de 2015

HLH Assessoria e Consultoria Ltda.



